SZANOWNI PAŃSTWO!
Rozpoczynamy tworzenie kolejnej edycji sylabusów. Prace powinni zainicjować Główni prowadzący, ale mogą również inni nauczyciel akademiccy.W tym roku dochodzą dodatkowe pola do uzupełnienia oraz dokonujemy reorganizacji  efektów kształcenia. Poniżej przedstawiam informacje ułatwiające postępowanie. Kolejne kroki zostały oznaczone na obrazach ekranu czerwonymi strzałkami i numerem odpowiadającym pozycji w instrukcji. Podstawowa instrukcja wypełniania sylabusa zamieszczona jest w panelu nauczyciela.
Z poważaniem 

Ryta Suska-Wróbel
1. Zaloguj się w Portalu pracownika.
2. Wejdź w Panel nauczyciela.
3. Kliknij „Twoje sylabusy” (na lewym pasku). Uzyskasz widok podobny do zamieszczonego niżej.
4. Określ kryteria wyszukiwania – rok akademicki 2014/15.
5.  Wybierz tryb wyszukiwania „Po roku akademickim karty wydania”.
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6. Rozszerz  liczbę wierszy na stronie. Możesz mieć więcej niż 10 sylabusów - pozostałych nie zobaczysz.
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7. Znajdź wybrany sylabus, kliknij „Szczegóły”. Może się zdarzyć, że nie zobaczysz przedmiotu.  Prawdopodobnie Twojego nazwiska nie ma wśród prowadzących edycję 2014/15. Powtórz tok postępowania od numeru 4 wybierając wcześniejsze lata akademickie lub sprawdź, czy ktoś inny nie założył już edycji 2015/16.
8. Po otwarciu się sylabusa przedmiotu wybierz „Dodaj nowe wydanie karty”.
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9. Pojawi się komunikat jak niżej. Zaznacz rok akademicki rozpoczęcia wydania 2015/16. Kliknij „Utwórz wydanie karty”
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10. Rozpocznij pracę z sylabusem. Wprowadź wszystkie niezbędne informacje. 
Zwróć uwagę na nowe pola w punkcie „Zarządzanie wydaniem karty przedmiotu” (w zakładce Dane podstawowe). Nie wpisuj jednostka właściciela podrzędna.
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Pamiętaj, że karta wydania sylabusa oznacza rok przyjęcia na I rok studiów. W zakładce „Kierunki i przebieg kształcenia” musisz mieć odpowiednio  dobrany rok akademicki realizacji zajęć będzie to:

a.  2015/16 jeżeli masz zajęcia na I roku,

b. 2016/17,  jeżeli zajęcia są na II roku,

c. 2017/18 jeżeli zajęcia są na III roku.
11. W zakładce „Kierunki i przebieg kształcenia”  pamiętaj j o usunięciu z sylabusa kierunku Przyroda. Został decyzją Senatu UG zlikwidowany.

12. Wprowadź w zakładce „Cele i efekty kształcenia” poprawione efekty kształcenia dla przedmiotu. Sprawdź je w nowej matrycy przygotowanej przez Wydziałową Komisję Kształcenia. Wpisz w polu efekty kształcenia odpowiednie numery.Pozostałe informacje wykasuj.
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13. W polach poniżej wpisz brzmienie tych efektów odpowiednie dla Twojego przedmiotu oraz koniecznie w nawiasach numery efektów kształcenia z matrycy. 
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14. W nowej edycji sylabusa jest pole „Sposób weryfikacji założonych efektów kształcenia”.

15. Wybierz „Wygeneruj tabelę”.  Jeżeli w polach wiedza, umiejętności kompetencje społeczne nie zostały wpisane numery efektów nie będzie ich także w tabeli.
16. Program jest na razie wątpliwej jakości. Co prawda zaciągnie numery efektów, ale kolumny tworzy w zależności od tego co mamy wpisane w polu metody dydaktyczne.  Może powstać bezsensowne zestawienie. Porównaj  obraz poniżej. [image: image8.png]BRlmvssilie =

Takiadany efekt | vykiad Wykiad 2 prezentacia
ksataicenia | problemowy. ‘multimediaing

. o]

NI
B W0
EAGE

5002
5005

5 K0T
5 K3

body_tble thead & 1 ——

e s T —————— 15

P





Na wydziale przyjęliśmy zasadę, że kolumny to formy prowadzenia zajęć: wykład, ćwiczenia laboratoryjne lub ćwiczenia audytoryjne. Przedmiot prowadzony wyłącznie w postaci wykładu ma zatem jedną kolumnę do uzupełniania, przedmiot mający wykład i ćwiczenia ma 2 kolumny. Seminaria I i II, pracownie specjalnościowe muszą mieć tyle kolumn,ile semestrów trwają. Nie spełnienie tych kryteriów spowoduje odesłanie sylabusa do poprawy.
17. Dodawanie i usuwanie kolumn lub wierszy wymaga kliknięcia prawego przycisku myszy. Pojawi się pole jak na obrazie poniżej. Dalej postępuj typowo - intuicyjnie.
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18. Wpisz w wolne pola sposoby jakimi sprawdzane będzie opanowanie efektów kształcenia. To bardzo ważny etap planowania. Pamiętaj, że musisz sprawdzić wszystkie efekty  kształcenia (!) u każdego studenta (!). Unikaj sprawdzania wyłącznie jednym sposobem. Nie zapominaj, że inną wiedzę posiada osoba rozwiązująca testy a inaczej uczyć się trzeba na egzamin ustny. Nie zapominaj o pytaniach ustnych. Tabela podpowiadająca typowe sposoby  weryfikowania efektów zmieszczona jest na końcu tego tekstu.
19. Po wykonaniu pracy nie zapomnij kliknąć „zapisz zmiany w efektach kształcenia”
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20. Teraz napisz na nowo informacje w polach „Dane podstawowe” – „Formy zaliczania”  . Dopasuj zapis do planu zamieszczonego w tabeli „Sposób weryfikacji założonych efektów kształcenia”
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21. Podaj nowe zasady oceniania w zakładce „Dane opisowe” – „Kryteria oceny”. Wyjaśnij jak oceniane będą zaplanowane sposoby weryfikacji i jaki mają udział w ocenie końcowej. Staraj się zachować pewien poziom ogólności, to pozwoli na doprecyzowanie już podczas prowadzenia zajęć. 
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22. Sprawdź ponowie cały sylabus. Pamiętaj o zapełnieniu wszystkich pól. Uzgodnij z współprowadzącymi, czy odpowiada im zaprojektowany pomysł na przedmiot. Pamiętaj, że zapisy poczynione teraz będą obowiązywały wszystkich prowadzących zajęcia w odpowiednim roku realizacji przedmiotu.

23. Jeżeli wszystko jest poprawne, usuń z sylabusa pozostałe osoby poza głównym prowadzącym. Wyłącznie wykłady prowadzone wspólnie zachowują nazwiska kilku osób. Pamiętaj o wpisaniu kontaktu do głównego prowadzącego! To bardzo ważne!
24. Jeżeli masz wątpliwości zadzwoń do mnie (608466664 - kierunek biologia I i II stopień),  do Ziemowita Ciepielewskiego (w sprawie biologii medycznej) lub przyjdź porozmawiać. Odsyłanie niewypełnionych sylabusów nie zwolni Cię z tej pracy a tylko wydłuży procedurę.

25. Dochodzisz do przedostatniego etapu tworzenia sylabusa. Kliknij „weryfikuj”-  pokaże się lista błędów  i nie wypełnionych pól. Nie przejmuj się brakiem pól w języku angielskim. Resztę popraw. 
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26.  Ostatni etap to odesłanie sylabusa.  Wybierz przycisk „Zgłoś do weryfikacji”. Gratuluję! Jeżeli wszystko jest poprawnie wypełnione sylabus zostanie zablokowany. Jeżeli masz nie wypełnione pola lub błędy, sylabus zostanie odesłany do poprawy. 

Jak można zweryfikować efekty kształcenia? - 
	Sposób weryfikacji
	Charakterystyczne cechy
	Najbardziej przydatne do sprawdzania

	analiza przypadkówcasestudy*
	Analiza pojedynczego zazwyczaj rzeczywistego przypadku. Student otrzymuje materiały źródłowe opisujące szczegóły przypadku. Na podstawie posiadanej wiedzy wyciąga wnioski co do przyczyn i rezultatów przebiegu analizowanego przypadku oraz szerzej danego modelu lub uwarunkowań technicznych. 
	Przydatne do sprawdzania umiejętności B_U04-5, B_U09, B_U12-13, B_K08. Może być wykorzystana do sprowadzania stosowania wiedzy.

	testy pisemne (egzaminy, kolokwia, wejściówki, krzyżówki z pojęć)
	Rozmaite zestawy zadań do wykonania w formie pisemnej w czasie wyodrębnionym z toku zajęć.  Zawierają zadania zamknięte i/lub otwarte. Ze względu na typowe trudności w tworzeniu zadań bardzo często ograniczają się do sprawdzania zapamiętania wiedzy i jej rozumienia (czyli niższych czynności intelektualnych)
	Przydatne głównie do B_W01-19

	testy pisemne z dostępem do materiałów dydaktycznych (egzaminy, kolokwia) 
	Służą do wykonywania zadań wymagających wyższych czynności intelektualnych (analizowanie, syntezowanie, porównywanie, tworzenie, ocenianie). Ponieważ student w trakcie testu ma prawo dostępu do różnorodnych materiałów dydaktycznych np. książek, artykułów, notatek forma ta nie nadaje się do weryfikacji wiedzy na poziomie zapamiętania. 
	Przydatne głównie do B_W01-19

	testy ustne (odpowiedzi, zaliczenia, egzaminy)
	Rozmaite zestawy zadań do wykonania w formie ustnej w czasie wyodrębnionym z toku zajęć. Doskonałe do rozpoznawania pogłębionej wiedzy studentów, samodzielności uczenia się, krytycznego myślenia.
	Przydatne głównie do B_W01-19 oraz umiejętności jak np. B_U08-B_U13

	testy ustne z dostępem do materiałów dydaktycznych (odpowiedzi, zaliczenia, egzaminy)
	Pozwalają na sprawdzanie wyższych czynności intelektualnych (analizowanie, syntezowanie, porównywanie, tworzenie, ocenianie). Ponieważ student ma prawo dostępu do różnorodnych materiałów dydaktycznych np. książek, artykułów, notatek forma ta nie nadaje się do weryfikacji wiedzy na poziomie zapamiętania.
	Przydatne do sprawdzania wiedzy oraz umiejętności jak np. B_U08-B_U13

	testy umiejętności praktycznych  (kolokwium, egzamin)
	Forma kontroli podczas której studenci otrzymują zestaw zadań lub pojedyncze zadanie do wykonania praktycznego z użyciem materiałów i przyrządów. Student pisemnie dokumentuje wykonanie zadania, wnioski, obserwacje. 

Całość wymaga bezpośredniej obserwacji działań studenta przez nauczyciela akademickiego oraz oceny pisemnego wytworu.
	Pozwala ocenić B_U01-05 oraz zależnie od konstrukcji B_W13- 15

	eseje
	Forma literacko-naukowa, prezentująca punkt widzenia autora. Posiada dowolną kompozycję. Forma często stosowana jako uzupełnienie testu pisemnego w przedmiotach prowadzonych wyłącznie w postaci wykładu.
	Można w ten sposób oceniać wiedzę (np. B_W10, B_W16), ale lepiej umiejętności (B_U05-09, B_U12-13) i kompetencje społeczne (B_K01-02)

	projekt*
	Projekt jest złożoną, długoterminową pracą zespołową wymagającą zaplanowania działań, ustalenia problemu, zidentyfikowanie sposobów rozwiązania, itd. Wymaga zawarcia umowy ( z podziałem obowiązków członków grupy i terminów wykonania poszczególnych etapów), uczestnictwa w konsultacjach, przedstawienia pracy zespołowej oraz pisemnego raportu z przebiegu pracy nad projektem. 
	Ze względu na złożoność czynności pozwala zweryfikować wiele efektów w zakresu wiedzy, umiejętności i kompetencji.

	rozwiązanie zadań problemowych*
	W potocznym rozumieniu czasami nazywane również „projektem” czyli mniej lub bardziej obszernym zadaniem twórczym wymagającym rozwiązania naukowego i/lub organizacyjnego. W odróżnieniu od projektu nie wymaga etapowości i planowania pracy. Zadaniem problemowym jest np. wypełnienie wniosku na badania naukowe.
	Zależnie od zadania pozwala zweryfikować wiadomości i umiejętności.

Do oceny kompetencji społecznych zwykle niezbędna jest dodatkowa rozmowa ze studentem.

	obserwacja bieżącej pracy studenta
	Ukierunkowana i czasami rejestrowana obserwacja zachowań studentów podczas bieżącego wykonywania czynności, w tym laboratoryjnych. Popularnie rozumiana jako zaliczenie pracy laboratoryjnej np. wykonania doświadczenia na podstawie instrukcji.
	Służy do sprawdzania umiejętności stosowania procesu badawczego, np. B_U01-04. Może być oceniana dychotomicznie – umie/nie umie.

	referaty*, wystąpienia
	Pisemne lub ustne opracowany tekst zwięźle charakteryzujący zawartość danego dokumentu lub dokumentów, skróconego o mniej istotne informacje. Ma przeważnie charakter naukowy i polega bardziej na pracy odtwórczej.Ocenie podlegają dobór treści, sposób przeprowadzenia wywodu rzeczowego, sposób argumentacji, dobór materiałów źródłowych. 
	Można zweryfikować B_W05 oraz B_U05-10, B_U12-13, B_K02, B_K08 (wskazanie materiałów źródłowych)

	raporty/sprawozdania z badań laboratoryjnych i terenowych (w tym również wykonanie np.  zielnika)
	Dokument służący przedstawieniu wyników badań oraz informacji związanych. 
	Pozwala ocenić efekty B_U01-05, B_W11-14 i B_W17, B_K05-09

	obserwacja postaw studenta;
	Ukierunkowana i czasami rejestrowana obserwacja zachowań studentów i ich motywacji. Czasami wymaga rozmowy ze studentem.
	Służy do sprawdzania kompetencji społecznych B_K01-09. Może być oceniana dychotomicznie – wykazuje/nie wykazuje.

	spontaniczne wypowiedzi ustne, aktywność na zajęciach,
	Są przejawem zaangażowania studenta w proces kształcenia. Aktywności na zajęciach nie należy jednak zawężać wyłącznie do aktywności werbalnej..
	Nadają się do weryfikacji efektów B_U10-13, B_K01-02

	karta aktywność w dyskusji;
	Pozwala zarejestrować osiągnięcia studenta. 
	Służy do sprawdzania kompetencji w zakresie wiedzy, umiejętności B_U05 -08, B_U12-13, czasami B_K07

	zadania wykonywane w grupie*
raporty grupowe*
	Różne formy udokumentowanej pracy zespołowej. Otrzymuje się uśredniony obraz pracy grupy. Aby zróżnicować ocenianie członków zespołu stosuje się dodatkowo  ankiety samooceny, podział punktów (ocen)  przez lidera, testy ustne i pisemne sprawdzające wiedzę zawartą w zadaniu wykonanym przez grupę.
	W zależności od rodzaju mogą służyć do oceny wiedzy i umiejętności oraz B_K03-04.

	samoocena dokonywana przez studentów;
	Wymaga zastosowania ankiety zawierającej pytania ułatwiające samoocenę.
	Bardzo dobre narzędzie do weryfikacji efektów B_K01-09

	raporty indywidualne, portfolia
	Różne formy dokumentacji pracy własnej studenta, np. sprawozdanie, portfolio, blog, dziennik lektur artykułów naukowych, recenzje artykułów. 
	Pozwalają zweryfikować B_W10, B_U06-8, B_K01, B_K09

	protokół z e-learningu
	Jest dokumentem pozwalającym prześledzić aktywność studenta i jego udział w różnych formach komunikacji. Pozwala na przegląd wyników kształcenia. 
	Pozwala na weryfikację różnorodnych efektów kształcenia w zakresie wiedzy, umiejętności i kompetencji zależnie od zadań stawianych studentowi.


*wszystkie zaznaczone prace mogą być zwizualizowane przy pomocy prezentacji multimedialnej. Jakość prezentacji może być brana pod uwagę podczas oceniania.
