Zarzadzenie nr 30/R/16
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 20 kwietnia 2016 roku

w sprawie powolania Zespotu ds. Realizacji Projektu pt. ,Stworzenie EkoParku Uniwersytetu
Gdanskiego — ochrona gatunkéw zagrozonych i promocja réznorodnosci biologicznej poprzez
rewitalizacj¢ terenéw podziatkowych znajdujgcych si¢ na terenie miasta Gdanska”
wspolfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Na podstawie § 41 ust. 2 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego (t.j. zatacznik do uchwaly nr 49/15
Senatu UG z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie zmiany Statutu Uniwersytetu Gdanskiego) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1.

W celu prawidlowej bezposredniej realizacji wszystkich zalozonych dziatatt w ramach projektu pt.

»Stworzenie EkoParku Uniwersytetu Gdanskiego — ochrona gatunkow zagrozonych i promocja

roznorodnosci biologicznej poprzez rewitalizacje terenow podziatkowych znajdujacych si¢ na terenie

miasta Gdansk” powotuje si¢ Zespot ds. Realizacji Projektu w nastepujacym skladzie:

1) mgr inz. Hanna Olszewska — Dyrektor Centrum Inwestycji i Remontow — Kierownik Projektu;

2) mgr inz. Marzena Skonieczna — Z-ca Dyrektora Centrum Inwestycji i Remontow;

3) dr Krzysztof Gos — Przedstawiciel Wydziatu Biologii — starszy specjalista ds. Nadmorskiego
Ogrodu Botanicznego;

4) mgr inz. Magda Kozak — Przedstawiciel Wydziatu Chemii — samodzielny referent;

5) mgr inz. Malgorzata Pigtkowska — Starszy inspektor nadzoru inwestorskiego (Centrum
Inwestycji i Remontow);

6) mgr Dorota Piekarska — Sak — Starszy specjalista ds. rozliczen projektéw (Centrum Inwestycji
i Remontow);

7) inz. Daniel Zaremba — Specjalista ds. terenéw zielonych (Dziat Administracji i Transportu);

8) mgr inz. Bartosz Kurcwald — Specjalista ds. przygotowania i prowadzenia inwestycji (Centrum
Inwestycji i Remontow);

9) mgr inz Piotr Musz — Starszy inspektor nadzoru branzy sanitarnej (Centrum Inwestycji
i Remontow);

10) mgr inz. Andrzej Nowak - Starszy inspektor nadzoru branzy elektrycznej (Centrum Inwestycji
i Remontow);

11) mgr Paulina Jedrzejczyk — Starszy specjalista ds. zamowien publicznych (Dzial Zaméwien
Publicznych);

12) mgr Iwona Kuklinska — Kierownik Sekcji ds. Marketingu.

§2.
Do zadan pracownikow jednostek wchodzacych w sktad Zespotu ds. realizacji Projektu bedzie
nalezato:
1) Kierownik Projektu — Dyrektor Centrum Inwestycji i Remontow:
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a) utrzymywanie kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca,

b) wspélpraca z Partnerem Projektu,

c¢) wspdlpraca z Zespotem Koordynujgcym,

d) powotywanie cztonkéw Zespotu ds. Realizacji Projektu,

e) nadzorowanie prawidiowej i terminowej realizacji Projektu,

f) koordynacja prac migdzy poszczegdlnymi cztonkami Zespotu,

g) organizowanie spotkania Cztonkow Zespotu ds. realizacji Projektu;

h) nadzér nad sporzgdzaniem sprawozdan finansowych, wnioskéw o platnosé, rozliczen,
raportow dotyczacych Projektu oraz archiwizacjg dokumentow;

i) sprawowanie nadzoru nad podlegtymi pracownikami;

j) ostateczne rozliczenie Projektu;

k) rozwigzywanie kwestii spornych.

2) Z-ca Dyrektora Centrum Inwestycji i Remontow:

3)

4)

5)

6)

7)

a) kontrolowanie wydatkow $rodkéw zwiazanych z realizacja Projektu zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz informacjami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie Projektu;

b) nadzor nad sporzadzaniem i gromadzeniem catej dokumentacji projektowe;j;

¢) nadzor nad merytorycznymi zagadnieniami zwigzanymi z realizacja Projektu;

d) przygotowywanie informacji koniecznych do sporzadzania sprawozdan i raportow w
zaKresie postepu rzeczowo-finansowego;

e) monitorowanie na poziomie operacyjnym realizacji Projektu.

Przedstawiciele Wydziatow Biologii i Chemii:

a) uzgadnianie z Dziekanem oraz pracownikami Wydzialu zagadnien zwigzanych z
edukacyjno-badawczymi aspektami realizacji inwestycji;

b) konsultowanie z Partnerem edukacyjnych aspektéw Projektu.

Inspektorzy nadzoru:

a) Realizacja zadan zwigzanych z nadzorem inwestorskim zgodnie z ustawa Prawo
Budowlane;

b) akceptacja protokotow przerobowych wykonawcy oraz faktur;

¢) gromadzenie i archiwizowanie catej posiadanej dokumentacji projektowej: oryginatow
i/lub kserokopii (np. uméw z wykonawcami, protokoléw odbioru, dokumentacji
technicznej i powykonawczej itp.).

Starszy specjalista ds. rozliczen projektow:
a) opisywanie faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci
dowodowej zwigzanych z realizacja Projektu;
b) sporzadzanie sprawozdan finansowych, wnioskow o platnosé, rozliczen oraz raportow
dotyczacych Projektu;
¢) przygotowywanie zestawien dokumentow;
d) gromadzenie i archiwizowanie posiadanej dokumentacji.
Specjalista ds. terenow zielonych:
Wspieranie realizacji Projektu w obszarze tematyki terenéw zielonych.
Specjalista ds. przygotowania i prowadzenia inwestycji:

a) sprawdzanie i gromadzenie dokumentacji technicznej;



b) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z opisem przedmiotu zamoéwienia dla potrzeb
przeprowadzenia postgpowania przetargowego z przekazaniem wniosku o wszczecie
postgpowania do Dzialu Zamowien Publicznych;

¢) przygotowanie protokotéw koniecznosci;

d) gromadzenie i archiwizowanie catej posiadanej dokumentacji projektowej — oryginatlow
i/lub kserokopii (np. decyzji, umébw z wykonawcami, protokoléw odbioru, sprawozdan,
zestawien, korespondencji, dokumentacji zwigzanej z robotami budowlanymi, zakupem
wyposazenia, sprz¢tu, promocji, itp.).

8) Pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych:

a) organizacja zamowief publicznych zwigzanych z realizacjg Projektu (od wplyniecia
wniosku 0 wszczgciu postgpowania, poprzez organizacj¢ przetargu, prowadzenie i
zakonczenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych do podpisania umowy);

b) sporzadzenie dokumentacji postgpowan o zaméwienie publiczne, w tym m.in. uméw z
wykonawcami;

¢) sporzadzanie zestawien i informacji dotyczacych Projektu z zakresu zamowief
publicznych;

d) przechowywanie dokumentacji postgpowan przez okres zgodny z wymogami
dotyczacymi archiwizacji wynikajgcymi z umowy o dofinansowanie Projektu;

e) pomaganie i udzielanie wyjasnien Kierownikowi Projektu w zakresie zagadnien
zwigzanych ze zrealizowanymi zam6wieniami publicznymi w trakcie kontroli Projektu;

f) kontaktowanie si¢ z Kierownikiem Projektu oraz Instytucja Zarzadzajaca w zakresie
spraw zwigzanych ze zrealizowanymi zamodwieniami publicznymi w ramach
realizowanego Projektu.

9) Kierownik Sekcji ds. Marketingu:
prowadzenie, we wspoOlpracy z Partnerem, dziatan promocyjnych zwigzanych z realizacja
Projektu zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi promocji projektéw UE dla beneficjentow RPO
WP.

§ 3.
W realizacj¢ Projektu zaangazowane beda takze pracownicy administracji:
1) Pracownicy Kwestury:

a. udziat w pracach dotyczacych ustalania harmonogramu finansowania inwestycji;

b. kontrasygnowanie umow dotyczacych Projektu pod katem finansowym;

c. zatwierdzanie dokumentow finansowych i ptatniczych;

2) Pracownicy Dziatu Zarzadzania Projektami Miedzynarodowymi:

a. udziat w pracach dotyczgcych przygotowania wniosku o dofinansowanie Projektu oraz
niezbg¢dnych zatacznikow;

b. nadzorowanie prac zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie Projektu, w tym kontaktowanie si¢ i
wspolpracowanie z jednostkami Uniwersytetu Gdatiskiego w zakresie opracowania i
zebrania dokumentow stanowigcych zataczniki do umowy o dofinansowanie Projektu;

c. wspllpraca z Zespolem ds. Realizacji Projektu w zakresie konsultacji zagadnien
zwigzanych z Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewo6dztwa Pomorskiego na
lata 2014 — 2020 oraz Europejskim Funduszem Rozwoju Regionalnego;
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d. przechowywanie oryginatu umowy o dofinansowanie;
e. przechowywanie oryginatu wniosku o dofinansowanie;
f. koordynacja kontroli i audytow;
g. monitoring realizacji Projektu;
3) Pracownik Dziatu Finansowo — Ksiggowego Projektow Europejskich:
a. obstugiwanie kont bankowych otwieranych na potrzeby realizacji Projektu;
b. ewidencja Projektu na odpowiednich kontach ksiggowych;
c. dokonywanie pfatnosci w ramach Projektu;
d. przechowywanie oryginaléw dokumentow finansowo-ksiggowych;
e. kontaktowanie si¢ z Kierownikiem Projektu oraz Instytucjg Zarzadzajaca
f.  w zakresie spraw finansowo-ksiggowych dotyczacych Projektu.

§ 4.
1. Prace Zespolu Realizujgcego, o ktorym mowa w § 1 nadzoruje Zespot Koordynujacy powotany
zarzgdzeniem Rektora nr 15/R/14 z dnia 27 lutego 2014 roku.
2. Zakonczenie prac Zespotu nastapi po rozliczeniu koficowym zadania.

§5.
Traci moc zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Gdanskiego nr 49/R/14 z dnia 14 maja 2014 roku
w sprawie powolania Zespotu Realizujacego zatozenia Eko Parku

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Gdanskiego
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prof. dr hab. Bernard Lammek



