Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Biologii
Uniwersytetu Gdanskiego
nr 1/2013
z dnia 15 stycznia 2013 roku
w sprawie okreslenia zasad rozliczania kosztow przejazdow stuzbowych w przejazdach

krajowych

Na podstawie art. 66 ust.2 pkt.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. nr 164, poz.1365 z p6zn.zm.) zarzadzam:
§1
Wysokos$¢ oraz warunki ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi z tytulu
podrézy stuzbowej na obszarze kraju 1 poza jego granicami reguluje Rozporzadzenie Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.02.236.1990, z

pozn.zm.).
§2
1. Podstawowym $rodkiem transportu do odbycia podrozy stuzbowej krajowej jest pociag (np.
PKP, TLK, IC).

2. Pracownik moze na wlasng odpowiedzialnos¢ dokona¢ zmiany $rodka transportu na inny niz
wymieniony w ust. 1. Nalezny zwrot kosztow przejazdu nie moze wowczas przewyzszacé
obowigzujacej ceny biletu na przejazd pociggiem.

§3
Do rozliczenia kosztéw podrozy pracownik zalagcza dokumenty potwierdzajace

poszczegolne wydatki (w tym bilety za przejazd).
§4

1. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ ewentualnos¢ refundowania kosztow przejazdu w

podrézy stuzbowej samochodem prywatnym, jednak gtéwnie w nastepujacych przypadkach:
a. nie istnieje mozliwos¢ dotarcia do celu podrézy komunikacjg publiczna;
b. istnieje konieczno$¢ przewozu wielkogabarytowej aparatury lub innych materiatow;

¢. podr6z jednym samochodem odbywa kilku pracownikow 1 spowoduje to umniejszenie

ogolnych kosztow podrozy.
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2. Jedli nie sg spelnione warunki okreslone w ust. 1, wykorzystanie samochodu prywatnego do
przejazdu shuzbowego jest mozliwe z zastrzezeniem, ze stawka za 1 km okre$lona zostanie
przez dysponenta srodkow finansowych w taki sposob, aby koszt przejazdu nie przekroczyt

ceny biletu komunikacji publiczne;.

§5
Zgode na uzycie samochodu prywatnego w celach shuzbowych oraz decyzje
o refundacji kosztow przejazdu w przypadkach wymienionych w § 4, w tym o wysokosci stawki
rozliczeniowej za 1 km podrozy na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia
pracodawcy (Dz.U. nr 27 poz. 271 z p6zn.zm.) podejmuje Dziekan Wydzialu Biologii UG lub
kierownik jednostki delegujace;j.
§6
1. Koszty podrozy stuzbowej obcigzaja, zgodnie z przyjetymi zasadami, jednostke delegujaca.
2. Koszty przejazdéw osob niebedacych pracownikami Wydzialu Biologii UG, a zwigzane

z wykonywaniem zadan na rzecz Wydzialu Biologii UG, beda refundowane na wniosek

osoby zainteresowanej po udokumentowaniu wydatkéw na zasadach opisanych powyzej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2013 roku.

Dziekan Wydziatu Biologii
/-/

prof. dr hab. Dariusz L. Szlachetko
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